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PROCEDIMENTO PARA A CONFECGAO DE TRABALHO DE GRADUAGAO

Este procedimento complementa as Normas para Trabalho de Graduagéo. As seguintes
recomendacgdes devem ser seguidas para elaboragao de Trabalho de Graduagao:

1. O Relatério Final de TG, segundo estrutura da ABNT NBR 14724 (Informacéao e
documentacédo - Trabalhos académicos — Apresentac&o), devera ser constituido de:

l. capa (obrigatério);

[I.  folha de rosto (obrigatorio);

[ll.  verso da folha de rosto (obrigatorio);

IV. folha de aprovagéo, devidamente assinada e digitalizada para inclusdo no
documento em midia eletronica (obrigatério);

V. dedicatoria (opcional);

VI. agradecimentos (opcional);

VII. resumo em Portugués e Inglés (obrigatério);

VIII. listas de figuras e tabelas (opcional);

IX. listas de abreviaturas, siglas e simbolos (opcional);

X.  sumario (obrigatério);

XI.  texto (obrigatorio);

XIl. referéncias bibliograficas (obrigatério);

XIIl. glossario (opcional);

XIV. apéndices e anexos (opcional); e

XV. formulario Folha de Registro do Documento (obrigatério).

2. O Relatério Final do TG devera ser escrito em Portugués ou Inglés, em fundo
branco, folha tamanho A-4 (21,0 x 29,7cm), digitado na cor preta, no anverso das
folnas (exceto a folha de rosto), com figuras, diagramas, tabelas e esquemas,
devidamente legendados e numerados, e:

l. margens a esquerda e superior de 3 cm, a direita e inferior de 2 cm;

Il.  digitacdo com 1,5 de entrelinhas, caractere de tamanho 12 para o texto
e de tamanho 10 para citagbes longas e fonte Times New Roman; e

lll. todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, numeragcdo das paginas iniciais em algarismos
romanos e a partir da primeira folha da parte textual em algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2 cm da borda direita da folha. A Folha de Registro no fim do
trabalho n&o conta para a numeracgao.

3. A capa contera os seguintes elementos:
l. nome do Instituto por extenso;
[I.  marca oficial do ITA, colorida;
[ll.  nome do autor;

V. titulo do trabalho;
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V. tipo do relatério (Trabalho de Graduagéao);
VI. ano;e

VII. nome do Curso pertinente.

4. A folha de rosto contera os seguintes elementos:
l. nome(s) do(s) aluno(s);
II. titulo do TG;
[ll.  nome(s) do(s) Orientador(es), funcéo (qualificagao) e Instituicao;
IV. nome do Curso a que o aluno pertence;

V. notas tipograficas (cidade, Instituigdo, data); e

VI. no verso da folha de rosto, devem constar: a ficha catalografica; a
referéncia bibliografica; a cessao de direitos autorais, conforme a orientagdo da
Divisao de Informagdo e Documentagao do ITA; e o enderego do aluno.

5. A folha de aprovagao contera:

l. titulo do TG;

[I.  assinatura do(s) aluno(s);
[Il.  assinatura do Orientador; e
V. data de aprovagao.

6. O resumo devera apresentar, segundo a norma ABNT NBR 6028 (Informagéo e
documentacao - Resumo - Apresentagado), de maneira concisa (nao ultrapassando
500 palavras), as principais ideias contidas no trabalho, destacando-se, em
especial, fatos, interpretagdes ou argumentos novos, assim como os resultados e
possiveis aplicagdes a que chega o TG.

7. O sumario, segundo a norma ABNT NBR 6027 (Informacdo e documentagao -
Sumario — Apresentagado), consiste na enumeragdo das principais divisbes do
trabalho, feita na mesma ordem em que se sucedem no texto, seguidas da
respectiva paginagao.

8. O texto devera compreender entre outros, os seguintes itens, podendo cada item
ser desdobrado em um ou mais capitulos:

l. introducédo (contexto, motivagao, objetivo, breve descricdo da metodologia e
descricao dos proximos capitulos;

[I.  revisado bibliografica (fundamentos tedricos e trabalhos relacionados);

[ll.  proposta: meétodos, processos, modelos, projetos, detalhes de
implementacao;

IV. resultados, analise e discuss&o dos resultados; e
V. conclusdes e sugestdes para trabalhos futuros.

Paragrafo Unico — Devera ser utilizado o Sistema Internacional de Unidades.

9. As referéncias bibliograficas deverao ser elaboradas de acordo com a norma ABNT
NBR 6023 (Informagao e documentacgéao - Referéncias - Elaboragéo). As citagées no
texto podem seguir o sistema “numérico” ou o sistema “autor-data” (ABNT, 2023).
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Qualquer que seja o método adotado, deve ser seguido consistentemente ao longo
de todo o trabalho, permitindo sua correlacéo na lista de referéncias.

10. Nao sao permitidas notas de rodapé.

11.A identificacdo da Figura deve ser posicionada na parte inferior, precedida da
palavra Figura, seguida do seu numero na ordem de ocorréncia no texto,
travessao e do respectivo titulo. A identificacdo de Tabelas deve ser posicionada
na parte superior, precedida da palavra Tabela, seguida do seu numero na ordem
de ocorréncia no texto, travesséo e do respectivo titulo. No caso de utilizagdo de
figuras ou tabelas que ndo sejam de produgéo propria do autor, a citagédo é feita
na propria legenda seguindo as normas de citagao do restante do texto (ABNT NBR

10520). Caso a produgéo da figura ou tabela seja do proprio autor, ndo é necessaria
autocitacao.

O Modelo para Confecgéao de TG esta disponivel no enderecgo eletrénico (http://www
.biblioteca.ita.br).
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