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Apresentacgao

Este documento constitui uma revisdo das Normas para Trabalho de Graduagédo do ITA,
originalmente publicadas em 2015. A atualizacéo se faz necesséria para adequar o processo de
entrega as tecnologias digitais e aprimorar sua eficiéncia.

O objetivo é orientar todos os envolvidos nas atividades relacionadas ao Trabalho de Graduacgéo
(TG) — componente curricular obrigatério — estabelecendo um padrdo institucional a ser
seguido no ambito do ITA.

Informag8es complementares podem ser obtidas junto a Divisdo de Informagao e Documentagéo
— Biblioteca (IVR-BIB).

Sugestdes e eventuais lacunas identificadas nas presentes Normas devem ser encaminhadas a

Pro-Reitoria de Graduacgéo do ITA.
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Capitulo | - DO TRABALHO DE GRADUACAO - TG

Art. 1° Como parte dos requisitos para a obtencéo do Diploma de Graduac¢édo do ITA, o aluno do
30 Ano dos Cursos Profissionais de Engenharia do ITA (50 Ano do Curso de Engenharia) deve
elaborar e ter aprovado um Trabalho de Graduacédo (TG), considerado componente curricular
obrigatorio.

§ 1° O TG tem por objetivo propiciar aos alunos:
a. o desenvolvimento do espirito de iniciativa;
b. o desenvolvimento da capacidade de equacionar e resolver problemas de engenharia; e
c. a oportunidade para sintese, aplicacdo e integracdo dos conhecimentos adquiridos
durante o curso.

§ 2° O TG objetiva, também, contribuir para o fortalecimento dos elos entre o ITA e o setor
produtivo, particularmente os segmentos aerondutico, espacial e defesa, bem como com as
instituicBes de pesquisa e desenvolvimento.

§ 3° Os alunos militares deverdo escolher prioritariamente temas de interesse do COMAER,
podendo, a critério das coordenacgfes envolvidas, ser autorizados a desenvolver outros temas.

§ 4° Os relatdrios de TG poderao ser classificados nao ostensivos, respeitadas as disposicoes
do ITA quanto a isso. Nesse caso, o relatério final de TG ficara arquivado em local adequado na
Divisdo de Informacgédo e Documentacao Biblioteca, durante o prazo de sua classificacéo e tera
acesso restrito.

Art. 2° O TG consistira no desenvolvimento de um projeto formulado em uma "Proposta de TG",
submetida pelo aluno, com ciéncia do Orientador, as Coordenadorias de Curso, com 0s seguintes
elementos:

I.  nome(s) do(s) Orientador(es);

II. titulo do TG;

lll.  resumo do projeto;

IV. plano de trabalho;

V. relacdo dos recursos e facilidades requeridas e disponiveis para a realizagdo do TG;

VI. local de realizacéo; e

VII. linha de pesquisa associada/referéncias, indicando-se, também, trabalhos executados

ou em desenvolvimento associados a proposta.

§ 1° Quando o TG for realizado com colaboracédo/parceria externa ao ITA, serd também
designado ou aprovado como Orientador, pela Coordenadoria do Curso de Graduacéo
correspondente, um professor ou instrutor do ITA, responséavel pela supervisédo e avaliagdo do
trabalho.

§ 2° O Orientador Externo, quando existente, deve ter sua qualificacdo académico- profissional
aprovada previamente pela Coordenadoria do Curso pertinente, que devera manter o seu
curriculum vitae arquivado na secretaria do Curso.

Art. 3° O TG é desenvolvido pelo aluno do 30 Ano Profissional em duas fases de atividades
académicas, denominadas TG-1 e TG-2, com objetivos, pré-requisitos e nimero de horas
definidos no curriculo aprovado do Curso e publicado no Catdlogo de Graduacdo, e que
requerem inscri¢cao formal pelo aluno qualificado, em prazo definido em Calendério Escolar.

§ 1° A inscricdo em TG-2 s6 serd aprovada apdés o cumprimento de TG-1 com avaliagdo S
(satisfatorio).

§ 2° Na inscricdo em TG-2 poderdo ser aprovadas pelas respectivas Coordenadorias de Cursos,
e por estas comunicadas a Pré-Reitoria de Graduacdao, solicitacdes justificadas de alteracdes de
titulo do TG, mantido o orientador e o projeto/tema original concluido satisfatoriamente em TG-
1.



Capitulo Il - DAS ATRIBUICOES

Art. 4° DA PRO-REITORIA DE GRADUACAO
(PROGRAD, DIVISAO DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E DIVISAO DE REGISTROS E
CONTROLE ACADEMICO)

I. estabelecer, de comum acordo com as Coordenadorias dos Cursos de Graduacéo,
normas gerais para a elaboracgéo do TG;

II. divulgar aos alunos os prazos limites e as instru¢des para pedidos de inscricdo em TG-
leTG-2.

lll. receber e encaminhar aos Coordenadores as inscricbes e processar as inscricdes
aprovadas pelas Coordenadorias dos Cursos, inclusive notificar alunos, orientadores e
coordenadores.

IV. cumprir e fazer cumprir 0s prazos e demais exigéncias relativas ao desenvolvimento e a
elaboracao do TG;

V. informar as Coordenadorias dos Cursos de Graduacéo sobre exigéncias adicionais que
se imponham para a elaboracdo do TG, em tempo habil para que as medidas cabiveis
possam ser tomadas; e

. consultar 6rgéos da Aeronautica sobre propostas de temas para TG e encaminha-las as
Coordenadorias de Curso de Graduacdo pertinentes para divulgacdo e outras
providéncias.

V

Art. 5° DAS CHEFIAS DE DIVISAO ACADEMICA

I. propiciar o suporte material, de servi¢os e de infraestrutura para a realizacdo dos TGs
aprovados pela Coordenadoria do Curso apés submetidos e aprovados pelo Conselho
da Divisao;

II. auxiliar na elaboracdo de uma proposta orcamentéria, no caso de TGs realizados com
colaboracédo/parceria externa ao ITA; e

. propiciar o apoio de secretaria, inclusive arquivo, a Coordenadoria de Curso para os
trAmites e procedimentos relativos a TGs.

Art. 6° DAS COORDENAGOES DOS CURSOS DE GRADUACAO

I. cumprir e fazer cumprir, no &mbito de sua competéncia, as exigéncias estabelecidas para
a formulacéo das Propostas de TG e para sua implementagao;

II. incluir na proposta de curriculo a carga horaria semanal destinada a elaboracéo do TG;

[ll. analisar e aprovar no Conselho do Curso e, se necessario no Conselho de Diviséo, as
Propostas de TG pertinentes ao Curso de Graduacao, inclusive o Orientador Externo e
a proposta or¢camentdria, se for o caso, considerando a relevancia do tema, escopo,
consisténcia com a area de formacéo e possibilidade de dissemina¢éo dos resultados;

IV. coletar e divulgar aos alunos as propostas de TG submetidas pelos professores, érgaos
do COMAER e outras institui¢des;

V. encaminhar a outros coordenadores as propostas de TG que possam ser realizadas por
alunos de outros cursos;

VI. aprovar as propostas de TG dos alunos, bem como mudangas no projeto, se for o caso,
respeitados os prazos previstos no Calendario Escolar e as disposi¢des pertinentes;
VIl.cooperar com as demais Coordenac¢Bes de Cursos de Graduacdo, com o objetivo de

facilitar a execucéo dos TGs;

Vlll.atuar como elemento de apoio ao Orientador, sobre todos os aspectos relacionados com
o TG, inclusive financeiro, no relacionamento com os setores do ITA que possam estar
envolvidos e, no caso de TGs com colaboracéo/parceria externa ao ITA, a Organizacao
Externa;

IX. marcar e divulgar as datas e locais para as apresentacdes previstas de TG pelos alunos;

X. constituir a Comissao de TG, encarregada de avaliar o trabalho realizado pelo aluno e o
Relatério em cada etapa; a respectiva nota ou grau de TG-1 e de TG-2 sera atribuido e
lancado em Boletim de Notas pelo Orientador, conforme padrao definido pela Escola; e

Xl. coordenar a indica¢éo anual de melhor TG do Curso e encaminhar o resultado e copia
do melhor TG a Pré-Reitoria de Graduacgdo no prazo por esta estipulado.

Art. 7° DOS ORIENTADORES DO ITA
I. encaminhar ao Coordenador do Curso temas de TG, atendendo ao que prescreve o



Art. 20;

V.
V

propiciar a orientacdo necessaria e supervisionar o andamento do TG, servindo de elo
com os 6rgédos envolvidos para o seu desenvolvimento e mantendo permanente contato
com o(s) aluno(s) encarregado(s) de sua execucdo e com o(s) eventual(ais)
Orientador(es) e Organizagfes Externas envolvidas;

em todas as etapas (TG-1 e TG-2) de realizacdo e apresentacédo do TG, analisar, julgar
criteriosamente, e atribuir e langcar em Boletim de Notas, no prazo, os graus relativos a
avaliacdo sob sua responsabilidade;

. no caso de TG com colaboracéo/parceria externa ao ITA, avaliar se ele necessita de

assessoria técnico-cientifica, uso de laboratérios ou equipamentos do ITA, fazer uma
andlise de custos e elaborar proposta orgcamentaria que sera submetida & Chefia de
Diviséo pelo Coordenador do Curso de Graduagéo e a Organiza¢@o Externa e negociar,
qguando for o caso, uma contrapartida, doacao, retribuicdo ou compensacdo material,
oficializando isso junto & Escola;

atender as disposicdes relativas a classificacéo de sigilo do TG, se for o caso;

. verificar a integridade do Relatério Final aprovado do TG, em arquivo digital, atendendo

0 que dispBe estas Normas (Cap. IV, Art. 26), entregue pelo aluno para encaminhamento
a Diviséo de Informacéo e Documentacéo - Biblioteca; e

VIl.cumprir e fazer cumprir 0s prazos e entregas que estabelecem estas Normas e outras

determinacdes regulamentares pertinentes.

Paragrafo Unico. E recomendado que o Orientador defina com seu Orientado e receba
deste os produtos relevantes obtidos ou criados durante o desenvolvimento do TG (como
programas fontes, dados, medidas, painéis submetidos ou apresentados e a prépria
apresentacdo do TG a Banca) e os encaminhe, devidamente identificados, a Divisdo de
Informacdo e Documentacédo - Biblioteca para efeito de insercdo no Acervo Bibliografico, como
suporte a futuros trabalhos.

Art. 8° DA ORGANIZACAO EXTERNA ENVOLVIDA

designar um Orientador de TG pertencente ao seu quadro de pessoal, cujo home e

qualificacBes seréo apreciados e aprovados pelo Coordenador do Curso de Graduacao;

assegurar a continuidade de realizag&o do TG:

a. atentando para a legislagédo trabalhista e outras leis aplicaveis;

b. facilitando a atuacao do Orientador e, se necessario, providenciando sua substituicdo
adequada em tempo habil;

c. permitindo que o aluno tenha acesso aos recursos materiais, as informagfes e as
facilidades necessérias a execucéo do TG;

d. permitindo que o Orientador do ITA tenha acesso aos dados, informacdes e
resultados completos do trabalho; e

e. apresentando a Coordenacdo de Curso pertinente uma carta-compromisso,
assegurando os meios, facilidades e recursos necesséarios para a realizacdo do
trabalho;

autorizar os contatos entre o aluno, o Orientador da Organizacao e o do ITA, sempre que

estes se mostrarem necessarios;

. negociar e firmar previamente com o ITA acordo de confidencialidade e de direitos de

propriedade, se for o caso; e

negociar com o Orientador do ITA, quando for o caso, o ressarcimento de custos ou
cobertura de contrapartidas associados a assessoria técnico-cientifica, o uso de
laboratérios ou de equipamentos do ITA.

Art. 9° DOS ALUNOS

efetuar pedido de inscricdo em TG-1 ou TG-2 na Diviséo de Assuntos Estudantis (IG-
DAE), por meio da entrega da proposta de TG no prazo definido no Calendario da
Graduacao;

. ter encontros regulares com o(s) respectivo(s) Orientador(es) no intuito de manter o bom

andamento na execucgdo do TG e, sempre que solicitados, prestar a eles as informacdes
sobre o andamento dos trabalhos;

em data fixada pela Coordenagéo do Curso, entregar Relatérios e efetuar perante Banca
as defesas orais dos trabalhos realizados em TG-1 e TG-2;



IV. providenciar o registro do Relatério Final do TG junto a Divisédo de Informagdo e
Documentagéo - Biblioteca, 15 (quinze) dias antes da data limite da entrega fixada no
Calendario da Graduagéo.

V. efetuar a entrega do Relatério Final do TG conforme estipulado no Capitulo 1V destas

Normas.

.no caso de TGs com colaboracgéo/parceria externa ao ITA, atuar como elo de ligagéo
entre a Escola e a Organizacdo Externa com relacdo a todos os aspectos do TG,
incluindo andlise e cobertura de custos e despesas associados;

VIl.responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da confec¢éo do Relatério Final de TG,

e outras necessarias para sua apresentacao; e

VIll.cumprir estas Normas e demais exigéncias correlatas.

\Y,

Capitulo 1ll - DA APRESENTACAO, ENTREGA E AVALIACAO

Art. 10 O TG, na sua forma de Relatério Final, devera ser apresentado oralmente, em sessao
publica, perante a Comissdo de TG, para analise e julgamento, antes do inicio da semana de
exames prevista no Calendario Escolar.

§ 1° A apresentacéo final sera publica, respeitadas as limitacdes de classifica¢éo do TG.

§ 2° A Comisséo de TG sera responsavel pela proposicdo de alteracBes, registradas em ATA, a
serem incluidas no Relatorio Final e pela avaliagdo do Relatério apresentado pelo aluno.

Art. 11 O Orientador do ITAavaliara o trabalho realizado em TG-1 fazendo langamento no Boletim
de Notas S (Satisfatorio) ou NS (N&o Satisfatério), em prazo definido no Calendario Escolar.

Paragrafo Unico - A avaliacdo NS (N&o Satisfatorio) em TG-1 tem equivaléncia ao conceito
| (Insatisfatério) em disciplina cursada, para todos os efeitos previstos nas Normas Reguladoras
dos Cursos de Graduagéo (ICA 37-332))

Art. 12 Em relagdo a TG-2 o Orientador do ITA atribuira trés graus, correspondentes aos dois
semiperiodos letivos e ao Relatério Final, este baseado no parecer da Comisséo de TG do aluno,
nas datas previstas no Calendario Escolar.

Art. 13 A sistematica para célculo e registro, na Secdo de Registros da Pro-Reitoria de
Graduacdao, dos graus e da nota obtidos pelos alunos em TG-2, observado o disposto no Art. 12,
sera:

Nota = grau do 1° semiperiodo + grau do 2° semiperiodo + n _x (grau do relatério final) ;
n+?2

onde:
o grau do Relatério Final e 0 peso n, que pode ter valor de 1 a 10, serao atribuidos pelo Orientador
com base no parecer da Comisséo de TG.

Paragrafo Unico - O aluno que obtiver conceito final "D" em seu TG (TG-2) sera
considerado reprovado e desligado do ITA, conforme dispde as Normas Reguladoras dos Cursos
de Graduacéo do ITA.

Art.14 N&o havera exame final nem exame de segunda—época para TG-1 e TG-2.

§ 1° O aluno que obtiver conceito NS em TG-1 ou conceito "I' em TG-2 serd considerado "em
dependéncia (DP)", sendo, entdo, automaticamente inscrito em TG-1 ou TG-2, se regularmente
matriculado, no semestre letivo seguinte com a mesma proposta e orientador a menos que
submeta nova proposta no prazo de inscricdo, obedecidas as demais disposi¢cdes constantes
destas Normas e das Normas Reguladoras dos Cursos de Graduacdo do ITA. Mediante
requerimento do aluno e aprovacao prévia da Pré-Reitoria de Graduacao ouvindo o Coordenador
do Curso, o aluno podera cumprir a "dependéncia" em TG-1 ou TG- 2 em periodo especial.



§ 2° Caso TG-2 realizado em dependéncia seja o da proposta original, o Unico grau alterado na
reavaliacdo € o do Relatério Final e seu peso.

§ 3° O aluno que nao for aprovado ao cumprir a dependéncia em TG-1 ou em TG-2 sera
desligado, conforme dispde as Normas Reguladoras dos Cursos de Graduagéo do ITA.

§ 4° Na dependéncia de TG-1 poderd ser trabalhada uma nova Proposta, aprovada pela
Coordenadoria do Curso.

§ 5° Qualquer alteracdo na Proposta de TG-2 cumprida em dependéncia, inclusive de titulo,
devera ser solicitada previamente, com justificativas, pelo Orientador & Coordenac¢éo do Curso
pertinente, que devera informar imediatamente a Pr6-Reitoria de Graduacao sobre a alteragéo,
se aprovada.

Art. 15 Ando entrega do Relatério Final de TG no prazo definido no Calendario Escolar coloca o
aluno em situagéo de dependéncia no TG, impedindo-o de participar das solenidades de Colagéo
de Grau.

Capitulo IV — DA CONFECCAO E ENTREGA

Art. 16 A Pro-Reitoria de Graduagéo, com apoio da Divisdo de Informagédo e Documentacao -
Biblioteca, sera responséavel por definir as recomendacdes para confeccdo do Relatério Final de
TG.

Art. 17 A Pro-Reitoria de Graduacao, com apoio da Divisdo de Informacdo e Documentagéo —
Biblioteca, sera responsavel por definir o processo de entrega da documentacéo de TG, incluindo

o Termo de Autorizagdo e o Relatério Final de TG e a Divisao de Informacdo e Documentacao -
Biblioteca sera responsével por disponibilizar os modelos referenciados no processo de entrega.

Capitulo V — DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 SolicitagBes relativas a inscricdo em TG-1 e TG-2 e a mudanca de TG efetuadas
formalmente fora dos prazos definidos no Calendario Escolar poderéo ser rejeitadas pela Pro-
Reitoria de Graduacdao.

Art. 19 Os casos nao previstos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduacao.

Art. 20 Andlises de casos de excepcionalidade contrariando o que dispdem estas Normas serdo
efetuadas em primeira instancia pelo Conselho da Graduacéo (CGR).

Art. 21 Estas Normas entram em vigor na data de sua aprovacgéo pelo Reitor do ITA.
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