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1. DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. FINALIDADE

A presente Norma tem por finalidade estabelecer as acdes relativas ao funcionamento
da IPR-IPI - Divisdo de Gestao da Inovagio e Propriedade Intelectual do ITA.

1.2. CONCEITUACAO

1.2.1. AGENCIA DE FOMENTO — 60rgdo ou institui¢do de natureza puablica ou privada que tenha
entre os seus objetivos o financiamento de agdes que visem estimular € promover o desenvolvimento
da ciéncia, da tecnologia e da inovagcao.

1.2.2. AREAS DE PESQUISA DO MD E DAS FORCAS ARMADAS - Séo as éreas tecnolégicas
de interesse da defesa nacional, destinadas a orientar a realizagio de atividades de pesquisa e
desenvolvimento no dmbito do Ministério da Defesa e das Forcas Armadas, definidas na Portaria
GM-MD N°1.112, DE 4 DE MARCO DE 2024.

1.2.3. ATIVO INTANGIVEL -ativo néio monetério identificvel sem substincia fisica ou incorporeo,
como por exemplo: patentes, programas de computador, licencas, marcas, direitos autorais, entre
outros.

1.2.4. CGI/DCTA — estrutura regimental pertencente ao DCTA que, dentre outras competéncias, tem
a funcio de NIT, previstas em Lei, em favor das ICT do COMAER.
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1.2.5.IPR/ITA — setor pertencente a estrutura regimental do ITA que, dentre outras competéncias,
tem a fun¢io de atuar como Célula de Gestao da Inovagdo do SINAER.

1.2.6.CPRI - f6rum de assessoramento € apoio executivo ao Pré-Reitor da IPR no que concerne a
projetos institucionais de ensino, pesquisa, extensdo, estimulo a inovacio e desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnolégico, ¢ a questdes de relacionamento institucional, gestio da
inovacio e propriedade intelectual.

1.2.7.EQUIPAMENTOS MULTIUSUARIOS - sio equipamentos de uso compartilhado para
atividades de P&D, acessiveis a usudrios internos e externos.

1.2.8. EQUIPAMENTOS PRINCIPAIS - sdo aqueles equipamentos dos laboratérios imprescindiveis
para a execugao das principais técnicas elencadas na pagina descritiva do laboratério, na PNIPE.

1.2.9.GESTAO DA INOVACAO - atividade sistémica que trata do gerenciamento de novas ideias,
inovagodes, ativos intangiveis, tecnologias e outras atividades de PD&I, em atendimento as estratégias
da instituicéo.

1.2.10. GESTAO DO CONHECIMENTO — processo sistemético de estimulo & captagio, geracio,
disseminacio e internalizagio de conhecimentos essenciais ao desenvolvimento das atividades-fim
da instituicdo.

1.2.11. GESTOR DE INOVAGAO - militares, servidores e colaboradores qualificados e designados
para coordenar agdes que se refiram ao desenvolvimento das atividades especificamente relacionadas
com a gestdo da inovacao.

1.2.12. ICT - 6rgdo ou entidade da administragdo piiblica direta ou indireta ou pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, legalmente constituido sob as leis brasileiras, com sede e foro no
Pais, que inclua em sua missdo institucional ou em seu objetivo social ou estatutério a pesquisa bésica
ou aplicada de carater cientifico ou tecnolégico ou desenvolvimento de novos produtos, servigos ou
processos.

1.2.13. INFRAESTRUTURA DE PESQUISA - infraestruturas de pesquisa sio instalagoes fisicas ou
virtuais que fornecem a comunidade cientifica insumos, equipamentos e servigos para realizar
atividades de pesquisa e desenvolvimento experimental (P&D) e fomentar a inovacio.

1.2.14. INOVACAO - introdugdo de novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e social
que resulte em novos produtos, servigos ou processos ou que compreenda a agregacdo de novas
funcionalidades ou caracteristicas a produto, servico ou processo jé existente que possa resultar em
melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho.

1.2.15. INOVACAO TECNOLOGICA — ¢ toda novidade implantada no setor produtivo, por meio de
pesquisas ou investimentos, que aumenta a efici€ncia do processo produtivo ou que implica em um
novo ou aprimorado produto. A inovagio tecnolégica pode ser de produto ou de processo.

1.2.16. LABORATORIOS MULTIUSUARIOS - laboratérios multiusudrios sio ambientes dotados
de equipe ¢ instalagOes de apoio as atividades de P&D que congregam equipamentos especializados
para seu uso compartilhado, oferecendo servigos aos usudrios internos e externos, executados por
técnicos especialistas ou pelo préprio usudrio apés treinamento. Sdo geridos por um comité gesto
mediante regras claras de acesso e utilizacdo.

1.2.17. NASA TECHNOLOGY TAXONOMY - taxonomia utilizada pela NASA para identificar,
organizar e comunicar dreas de tecnologia relevantes para o avanco da missao da agéncia.
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1.2.18. NIT — estrutura instituida por uma ou mais ICT, com ou sem personalidade juridica prépria,
que tenha por finalidade a gestdo de politica institucional de inovagdo e por competéncias minimas
as atribui¢des previstas na Lei n® 10.973/2004.

1.2.19. PDI - conjunto de programas, projetos, agdes e atividades, inclusive de natureza de
infraestrutural, material e laboratorial, que levem a melhoria mensurével das condig¢es da instituicio,
para cumprimento eficaz de sua misséo.

1.2.20. PI - direito sobre criagdes resultantes do espirito humano, seja de caréter cientifico, industrial,
literario ou artistico.

1.2.21. PNIPE/MCTI - Plataforma do MCTI que tem por objetivo mapear e reunir, de maneira
sistemética, informacdes sobre a infraestrutura de pesquisa nas ICT no Pais, possibilitando o acesso
da comunidade cientifica/tecnoldgica e de empresas as instalagdes laboratoriais e aos equipamentos
de pesquisa existentes e promovendo seu uso compartilhado.

1.2.22. PORTFOLIO — colegio de projetos ou programas ou outros trabalhos que sao agrupados para
facilitar a gestao efetiva do trabalho, de modo a contribuir para o alcance dos objetivos estratégicos.
Os itens constantes do portfélio podem nio ser interdependentes ou relacionados diretamente.

1.2.23. PROJETO DE PD&I - projeto que visa a melhoria mensuravel das condi¢Ges da instituicdo,
para o cumprimento eficiente e eficaz de sua missdo, conforme descrito no PDI do ITA, podendo
integrar programas, atividades e operagdes especiais, inclusive de natureza infraestrutural, material e
laboratorial.

1.2.24. PROSPECCAO EM CT&I — mapeamento de produtos cientificos e tecnol6gicos futuros,
visando as antecipacdes dos cendrios estratégicos e o apoio ao processo decisério durante a difusdo
de novas tecnologias, bem como, a resolugdo do gap tecnolGgico atual, sistematizado pela procura de
solugdes interligadas pelos diversos atores envolvidos no processo de inovacio.

1.2.25. RESPONSAVEL PELO LABORATORIO - servidor civil ou militar designado pelo Chefe
do Laboratdrio para gerenciamento de dados, inclusdo e atualizacdo dos dados na PNIPE-MCTI.

1.2.26. ROYALTIES — palavra em inglés que significa regalia ou privilégio. Consiste em uma quantia
que € paga por alguém ao proprietério pelo direito de usar, explorar ou comercializar um produto,
marca, processo, tecnologia ou know-how.

1.2.27. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA — processo de transferéncia de conhecimento
tecnoldgico, podendo incluir a cessdo dos direitos sobre criagdo, bem como a licenca de uso e
exploragdo de patentes condicionantes ou ndo ao pagamento de royalties ou, simplesmente, o
fornecimento de tecnologia.

1.3. SIGLAS
CGI/DCTA - Coordenadoria de Gestao da Inovagdo do DCTA

COMAER - Comando da Aeronautica

CPRI - Conselho de Projetos e Relacionamento Institucional .
CT&I - Ciéncia, Tecnologia e Inovacio
DCTA - Departamento de Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial
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FAB — Forga Aérea Brasileira

FEP - Formulario de Estudo Prospectivo

ICA - Instrucdo do Comando da Aeroniutica

ICT - Instituigdo Cientifica, Tecnolégica e de Inovagio

ID-ACI - Assessoria de Controle Interno do ITA

IG — Pré-Reitoria de Graduacio

IP — Pr6-Reitoria de Pés-Graduagio

IPR - Pré-Reitoria de Pesquisa e Relacionamento Institucional, Célula de Inovagio do ITA
IPR-IPI - Divisdo de Gestao da Inovagio e Propriedade Intelectual
ITA — Instituto Tecnolégico de Aerondutica

IVR-BIB - Divisao de Informagao e Documentacio - Biblioteca do ITA
MCTI - Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo

NASA - National Aeronautics and Space Administration

NIT — Nicleo de Inovagdo Tecnolbgica

NPA - Norma Padrao de Agdo

NSCA — Norma de Sistema do Comando da Aeron4utica

PD&I - Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagao

PDI - Plano de Desenvolvimento Institucional

PI — Propriedade Intelectual

PNIPE — Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa do MCTI
RICA — Regimento Interno do Comando da Aeronutica

ROCA — Regulamento de Organizagio do Comando da Aeron4utica

SINAER - Sistema de Inovagdo da Aeronautica
1.4. FUNDAMENTO LEGAL
1.4.1. Decreto n®9.283, de 7 de fevereiro de 2018 — “Regulamenta a Lein® 10.973, de 2 de dezembro

de 2004, a Lei n°® 13.243, de 11 de janeiro de 2016, o art. 24, § 3°, € o art. 32, § 7°, da Lei n° 8.666,

de 21 de junho de 1993, o art. 1° da Lei n° 8.010, de 29 de marco de 1990, e o art. 2°, caput, inciso I, \L"
alinea "g", da Lei n° 8.032, de 12 de abril de 1990, ¢ altera o Decreto n° 6.759, de 5 de fevereiro de @\,\,
2009, para estabelecer medidas de incentivo a inovagdo e a pesquisa cientifica e tecnolégica no
ambiente produtivo, com vistas a capacitagio tecnoldégica, ao alcance da autonomia tecnoldgica e ao
desenvolvimento do sistema produtivo nacional e regional”.

-
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1.4.2. ICA 80-2/2020 — “Processos da Area de Relacionamento Institucional no Departamento de
Ciéncia e Tecnologia Aeroespacial”, aprovado pela Portaria DCTA n° 7/CRI, de 19 de fevereiro de
2020.

1.4.3. ICA 80-12/2024 —“Gestédo de Projetos do DCTA?”, aprovada pela Portaria DCTA n° 226/SDT,
de 26 de fevereiro de 2024.

1.4.4. Lein®9.279, de 14 de maio de 1996 — “Regula direitos e obrigagdes relativos a propriedade
industrial”.

1.4.5. Lein®10.973, de 2 de dezembro de 2004 — “Dispde sobre incentivos & inovago e A pesquisa
cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo e da outras providéncias”.

1.4.6. Lei n° 13.243, de 11 de janeiro de 2016 — “Dispbe sobre estimulos ao desenvolvimento
cientifico, & pesquisa, a capacitagao cientifica e tecnolégica e & inovagéo e altera a Lei n® 10.973, de
2 de dezembro de 2004, a Lei n° 6.815, de 19 de agosto de 1980, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, a Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011, a Lei n° 8.745, de 9 de dezembro de 1993, a Lei n°
8.958, de 20 de dezembro de 1994, a Lei n° 8.010, de 29 de margo de 1990, a Lei n° 8.032, de 12 de
abril de 1990, e a Lei n® 12.772, de 28 de dezembro de 2012, nos termos da Emenda Constitucional
n° 85, de 26 de fevereiro de 2015”.

1.4.7. NPA-ITA 001 - “Elaboragéo e Controle de Normas Padrio de A¢do (NPA) e Notas de Servigo
(NS),,.

1.4.8. NPA-ITA 022 — “Procedimentos para Restri¢io de Acesso a Teses, Dissertagdes e Trabalhos
de Conclusio de Curso”.

1.4.9. NSCA 80-1/2024 — “Norma do Sistema de Inovagdo da Aerondutica (SINAER)” —, aprovada
pela Portaria DCTA n° 221/CGl, de 26 de fevereiro de 2023.

1.4.10. NSCA 80-3/2024 — “Prospecgéo em Ciéncia, Tecnologia e Inovagio”, aprovada pela Portaria
DCTA n° 515/CGlI, de 22 de abril de 2024.

1.4.11. NSCA 80-4/2021 — “Formalizagéio de Relacionamento entre ICT do COMAER e a Fundagéo
de Apoio”, aprovada pela Portaria DCTA n° 43/NGI, de 8 de setembro de 2021.

1.4.12. NSCA 80-5/2018 — “Gestdo de Portfolios de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo do Sistema de
Inovacdo da Aerondutica”, aprovada pela Portaria DCTA n° 417/NGI, de 30 de novembro de 2018.

1.4.13. NSCA 80-6/2018 — “Gestéio do Conhecimento voltada a Inovagio da FAB”, aprovada pela
Portaria DCTA n° 435/NGI, de 17 de dezembro de 2018.

1.4.14. NSCA 80-8/2019 — “Protegdo da Propriedade Intelectual no Sistema de Inovagdo da
Aeronéutica (SINAER)”, aprovada pela Portaria DCTA n° 4/NGI, de 6 de setembro de 2019.

1.4.15. NSCA 80-10/2020 — “Tratamento da Informagio Tecnoldgica Privilegiada no Ambito do
Sistema de Inovagdo da Aeronautica (SINAER)”, aprovada pela Portaria DCTA n° 27/NGI, de 12 de
maio de 2020.

1.4.16. NSCA 80-13/2024 — “Processo de Licenciamento e Transferéncia de Tecnologia no
COMAER?”, aprovada pela Portaria DCTA n° 516/CGI, de 22 de abril de 2024.

1.4.17. PCA 11-217/2021 — “Plano de Ciéncia, Tecnologia e Inovagfo da Aerondutica”.-, aprovado
pela Portaria n° 15/CEMAER, de 2 de margo de 2021.
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-5.-

l



NPA-ITA-053C:2024

1.4.18. PCA 11-47/2024 — “Planejamento Estratégico Militar da Aerondutica 2024-2033” —,
aprovado pela Portaria GABAER n° 1.453/GC3, de 5 de junho de 2024.

1.4.19. Politica de Inovagdo do Instituto Tecnolégico de Aerondutica — ITA. -, aprovado pela Portaria
ITA n° 85/IPR-IPI, de 15 de abril de 2024.

1.4.20. PORTARIA GM-MD N° 1.112, DE 4 DE MARCO DE 2024 — “Divulga as 4reas tecnolégicas
de interesse da defesa nacional, destinadas a orientar a realizagio de atividades de pesquisa e
desenvolvimento no dmbito do Ministério da Defesa e das Forgas Armadas”, de 4 de margo de 2024.

1.4.21. RICA 21-98/2022 — “Regimento Interno do Instituto Tecnologico de Aeron4utica”, aprovado
pela Portaria DCTA n° 101/DDO, de 31 de maio de 2022.

1.4.22. ROCA 21-63/2019 - “Regulamento do Instituto Tecnoldgico de Aerondutica”, aprovado pela
Portaria n® 676/GC3, de 30 de abril de 2019.

1.5. AMBITO
Esta norma, de observéncia obrigatéria, aplica-se a todos os setores do ITA.
2. COMPETENCIAS

2.1. COMPETENCIAS DA IPR-IPI

2.1.1. Tratar dos assuntos referentes & inovacdo, ao empreendedorismo e ao regime juridico de
CT&I, no 4mbito do ITA.

2.1.2. Realizar a gestdo da PI e coordenar o processo de transferéncia e licenciamento de tecnologia
em coordenacdo com 6rgéo central do SINAER.

2.1.3. Elaborar, sob demanda do ITA, em colaboragdo com a CGI, estudos e pareceres sobre
prospeccio de CT&I.

2.1.4. Realizar a gestdo do conhecimento aplicada 2 gestdo da inovagéo, de acordo com os resultados
obtidos nos projetos de pesquisa do ITA.

2.1.5. Mensurar e avaliar a inovagdo, no dmbito do ITA.

2.1.6. Orientar professores/pesquisadores quanto as normas e instrugGes relacionadas com a gestio
da inovagao e PI no ambito do ITA.

2.1.7. Assessorar a IPR e os professores/pesquisadores quanto ao processo de registro de patentes,
software, licencas de uso e demais assuntos pertinentes a inovacao.

2.1.8. Participar das atividades do CPRI.

2.1.9. Divulgar a inovagéo e promover a cultura da inovagdo, no 4mbito do ITA.

2.1.10. Zelar pela manutencdo da politica institucional de estimulo a prote¢do das criagdes,
licenciamento, inovagao e outras formas de transferéncia de tecnologia.

2.1.11. Colaborar com a IPR no acompanhamento das agdes previstas no PDI.

2.1.12. Acompanhar o desenvolvimento dos projetos e programas com a finalidade de subsidiar as \}
acOes de gerenciamento da inovacao tecnolégica.
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2.1.13. Participar dos eventos dos Féruns de Inovacido (reunides periédicas, féruns, workshops,
semindrios, congressos entre outros) para os quais seja convocado e/ou demandados pela IPR.

2.1.14. Fomentar ages estratégicas para fortalecer a cultura colaborativa e de cardter multiusuério
de nossa infraestrutura laboratorial, o compartilhamento de recursos e a integracio entre
pesquisadores e 4reas de conhecimento no 4mbito do ITA.

3. ATUACAO E COMPETENCIAS NA CPRI

Acoes relacionadas:

a) acompanhar a apresentagio dos projetos de PD&I institucionais, analisando e
propondo clausulas de protegdo da PI nos instrumentos juridicos de PD&I; e

b) orientar sobre a legislacdo de protecdo das criacdes.

3.1. PROPRIEDADE INTELECTUAL

A protecio da propriedade intelectual abrange os processos relativos a protegio das
criagdes desenvolvidas no ITA compreendendo: pedidos de patentes, programas de computador, entre
outros.

Acoes relacionadas:

a) monitorar os resultados alcancados nos projetos de PD&I para identificar
necessidade de protecdo de PI;

b) analisar os pedidos de solicitacdo de protegdo do ITA;

¢) levar as demandas de pedido de protecdo para avaliacdo do Pré-Reitor da IPR;
d) auxiliar os inventores quanto aos procedimentos relativos a apropriagio da PI;
e) montar e encaminhar os processos de apropriacao da PI;

f) gerenciar os processos de apropriagdo da PI, acompanhando o processo
administrativo, desde o depésito até a concessdo ou registro;

g) incluir clausulas de protegdo da PI nos instrumentos juridicos de PD&I;

h) atuar em parceria com a IG, IP ¢ a IVR-BIB na garantia de que documento de
tese/dissertagao/TCC que contenham descrices de processos, técnicas, dados,
resultados passiveis de protecdo e/ou informacGes cujo conhecimento nio
autorizado pode comprometer e/ou prejudicar o interesse piblico cumpram as
instrugdes da NPA-ITA 022; e

i) contribuir para a correta utilizacdo, protecdo e transmissio dos direitos de
propriedade intelectual.
3.1.1. As principais a¢des do Gestor da Inovagdo no PROCESSO DE PATENTEAMENTO sio:

a) transmitir, ao inventor, as orientagdes gerais para protecio da propriedade
intelectual;

b) auxiliar o inventor a consolidar os elementos documentais, formuléarios e anexos,
bem como dados técnico-cientificos acerca da atividade inventiva ou outra criagido
intelectual;

c) receber os formuldrios e anexos, analisar, propor sugestdes, se for o caso, para \]\ \W)
adequacao necessdria as normas vigentes; Q N\}\/ i
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d) comunicar e despachar com o Pré-Reitor da IPR para verificar a viabilidade e
decisao sobre 0 mecanismo legal de protegdo mais adequado que poderé ser ou
ndo o regime patentério, dentre outros;

e) em caso de parecer desfavoravel, notificar o inventor e arquivar o processo;

f) em caso de parecer favordvel, dar inicio ao processo de solicitagdo de pedido de
patente junto a CGI/DCTA;

g) apoiar o cumprimento de exigéncias ao exame formal ou manifestacio técnica
dentre outras obrigagOes administrativas e técnicas no processo; e

h) acompanhar todo o processo de patenteamento até a concessio ou ndo do
correspondente titulo.

3.1.2  As principais agdes do Gestor da Inovagdo no PROCESSO REGISTRO DE SOFTWARE
RE

a) transmitir, ao autor, as orientaces gerais para prote¢io da propriedade intelectual;

b) auxiliar o autor a consolidar os elementos documentais, formul4rios e anexos, bem
como dados técnico-cientificos acerca da atividade inventiva ou outra criagdo
intelectual;

¢) analisar a documentagdo técnica do software, incluindo c6digo hash, manuais e
arquitetura;

d) verificar se o software apresenta originalidade, criatividade e nivel inventivo;

e) receber a documentagdo assinada pelos autores, Gestores de Inovagio e Reitor do
ITA;

f) solicitar espaco em nuvem para submissao ao DCTA;

g) acompanhar o registro e informar aos autores e titulares; e

h) atualizar a planilha de ativos tecnol6gicos.

3.2. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

A atividade de transferéncia de tecnologia compreende a cessdo ou licenga de uso de
marcas, patentes, desenho industrial, topografia de circuito integrado, programa de computador ou
fornecimento de tecnologia.

Acoes relacionadas:
a) acompanhar a transferéncia dos resultados dos projetos de PD&I; e

b) gerir os instrumentos juridicos de PD&I.

3.3. PROSPECCAO EM CT&I

A atividade de prospecgdo em CT&I compreende os processos de inteligéncia
tecnolégica, prospeccio tecnolégica e mapeamento de rotas tecnolégicas.

Acaio relacionada:

N

a) informar a CGI/DCTA sobre as necessidades relacionadas a prospec¢io em
C,T&I;

b) apoiar os estudos prospectivos, no 4mbito do ITA, nas 4reas de interesse; e

c) gerir os dados produzidos nos estudos prospectivos e no monitoramento
tecnoldgico.

3.3.1 As principais agdes do Gestor da Inovacédo do processo de prospeccio sdo:

-8-
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g)

disseminar, atuando em parceria com a IVR-BIB, a utilizacdo de ferramentas e

mecanismos de monitoramento tecnolégico;

auxiliar o especialista na consolidagdo do FEP, garantindo sua clareza completude

para a devida tramitacdo e aprovacio;
receber os formuldrios, analisar, propor sugestoes, se for o caso;

comunicar e despachar com o Pré-Reitor da IPR;

em caso de parecer desfavorével, notificar o especialista e arquivar o processo;

em caso de parecer favordvel, encaminhar o FEP a CGI/DCTA; e

acompanhar todo o processo até a finalizagio.

34. GESTAO DO CONHECIMENTO APLICADO A GESTAO DA INOVACAO

A gestio da inovacio compreende os processos de coleta, internalizagio, preservacio
e compartilhamento dos conhecimentos gerados como resultado dos projetos de PD&I:

Acoes relacionadas:

2)
b)

©)

coletar e manter atualizado o portf6lio de conhecimentos;

estimular o compartilhamento de conhecimentos adquiridos na execugdo de
projetos de PD&I bem como promover a cultura multiusudria e integragio das

competéncias; e

facilitar a interagdo entre os pesquisadores do ITA, as ICT do DCTA, as ICT

externas e Orgdos de Fomento.

3.,5. PROMOCAQ DA CULTURA DA INOVACAO

Acoes relacionadas a promogao da cultura da inovagao:

a)

b)
©)

desenvolver programas para disseminar a cultura da inovagio (palestras, cursos e
workshop) contemplando legislacdo, questdes relativas a protego da criagio, entre

outros;

incentivar os inventores e desenvolvedores com o processo de inovacio; e

promover o reconhecimento institucional dos criadores na exploragao de inovacoes

baseadas em sua propriedade intelectual.

3.6. MAPEAMENTO DAS COMPETENCIAS INSTITUCIONAIS POR MEIO DOS

LABORATORIOS DE PESQUISA E INOVACAO

Acg0es relacionadas a integragdo dos laboratdrios ao ecossistema de inovagao do ITA:

a) mapear os laboratérios dedicados ao desenvolvimento da pesquisa e inovagao;

b)

mapear as pesquisas realizadas e linhas tematicas dentro desses espagos;

¢) Incentivar o cadastramento dos laboratérios na plataforma PNIPE-MCTI; e demais
plataformas que a Instituicio julgue necessarias para fins de fortalecimento de sua

presenca nos ambientes de inovacdo e da transferéncia de conhecimento a

sociedade e as empresas; e

N

d) acompanhar e informar as regras para inclusdo dos laborat6rios nas plataformas
que a instituicdo julgar necessarias, sendo necessdéria a inclusdao do Laboratério no
RICA, por meio das tratativas junto ao setor competente, despacho favoréavel do

-9.
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Chefe da Divisdo ao qual o Laboratério estiver associado e apresentacdo na CPRI,
sempre que o Pr6-Reitor de Pesquisa e RI julgar adequado.

4. DISPOSICOES GERAIS
A TPR € a Célula de Inovagdo do ITA.
5. DISPOSICOES FINAIS

5.1 SETOR PROPONENTE E RESPONSAVEL

A TPR, através da IPR-IPI, € o setor responsével pela atualizacdo desta NPA.

5.2 CASOS NAO PREVISTOS

Os casos ndo previstos deverdo ser apresentados a IPR-IPI, que os analisaré e, se for
0 caso, os levard, por meio do Pr6-Reitor da IPR 4 decisdo do Reitor do ITA.

5.3 EFETIVACAQ

3.3.1 Esta NPA entra em vigor na data de publicagfo do item de “Aprovacgio de NPA”, em Boletim
Interno Ostensivo, e substitui a NPA-ITA-053B-2023, de 17 de julho de 2023.

4.3.2 A IVR-BIB deve providenciar a publicagdo, em Boletim Interno Ostensivo, do item de
“Cancelamento de NPA”, da NPA-ITA-053B-2023, de 17 de julho de 2023.

Proponente:
%W P
VERA LUCIA PORTO ROMEU #UNQUEIRA

Chefe da IPR-IPI

Responsavel:

NTE DONADON

Pr6-Reitor de Pesquisa e Relacionamento Institucional
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Conferido:

ANGELO OLIVEIRA DE $A VIANA Cel Int

Agente de Controle Interno do ITA

Aprovo:

(,L{Wm/w /@ (h pur

ONIO GUILHERME DE ARRUDA LORENZI

&
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ANEXO A: PROCESSO DE PATENTEAMENTO

PROCESSO DE PATENTEAMENTO
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ANEXO B: PROCESSO DE PROSPECCAO EM C,T&I
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ANEXO C
CADASTRO DOS LABORATORIOS E EQUIPAMENTOS NA PNIPE MCTI

1. Informagdes Gerais

A Plataforma Nacional de Infraestrutura do MCTI tem como objetivo catalogar a
infraestrutura laboratorial de pesquisa existente no pais.

1.1. Antes de cadastrar na plataforma

1. Verificar se o laboratério consta no RICA, em caso AFIRMATIVO, emitir Oficio
com o parecer favorével da Chefia da Divisdo ao qual o Laboratério esté associado
a IPR e prosseguir para o item 2;

2. Em caso NEGATIVO, proceder com a incluséo, e efetuar as tratativas junto ao
orgio competente da Administracio;

3. Ap6s a etapa anterior, tramitar o pedido pelo SIGADAER, com o parecer favordvel
do Chefe da Divisao e com o Oficio encaminhado ao setor competente para inclusio
no RICA; e

4. Agendar a data, junto a secretaria da IPR, para relatoria na CPRI, onde o
responsavel pelo laboratério deverd fazer breve exposicio demonstrando a
infraestrutura laboratorial, linhas de pesquisa em conjunto com a Portaria GM-MD
N°1.112, possiveis parcerias € a sua vocagao para a pesquisa e inovagao. Cumprida
esta etapa, prosseguir para o item 2.

2. Como utilizar a plataforma
2.1 Cadastrar usuario

O responsavel pelo laboratério devera criar uma conta de usudrio padrdo na plataforma de
acordo com as instrucdes abaixo:

1. Acesse a plataforma pelo endereco: https://pnipe.mctic.gov.br/ navegue até a opgéo
“Acesso >>Criar conta” ou utilize ) link direto:
https://pnipe.mctic.gov.br/register/user2;

2. Preencha os dados solicitados. O e-mail e telefone a serem cadastrados devem ser
os funcionais;

3. Clique na opgéo “Cadastrar”;

4. O sistema enviardi uma mensagem para o e-mail informado com uma senh
provisoria;
5. A senha provisdria deverd ser informada no primeiro acesso;

6. Apos a realizagdio do login, serd apresentada a tela para “Criar senha”, na qual, o
usudrio deverd cadastrar sua nova senha para acesso ao sistema;

7. Ao cadastrar a nova senha, o sistema apresentara as funcionalidades disponiveis ao
usudrio.

2.2 Cadastrar Laboratorio

O responsével pelo laboratdrio deverd realizar o cadastro do laboratério seguindo o seguinte
fluxo:

I
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1. Faca o login no sistema;
2. No menu lateral esquerdo, clique em “Laboratério”>> Novo laboratorio”;

3. Preencha as seguintes informagdes do formuldrio para realizar o cadastro do
laborat6rio sob sua responsabilidade:

a) Razdo Social: ITA — Instituto Tecnolégico de Aeronautica;

b) Natureza das atividades desenvolvidas no laborat6rio: selecionar uma ou mais
opgoes entre atividade de P&D, prestacio de servigos tecnolégicos e suporte para
atividades de ensino;

c) Sigla: inserir a sigla do laboratério conforme o RICA 21-98;
d) Nome do laboratério: inserir o nome do laboratério conforme o RICA 21-98;

e) Sobre este laboratdrio: inserir uma breve descrigdo sobre o laboratério e suas
caracteristicas;

f) Insira as principais técnicas: insira as principais técnicas (ou competéncias)
empregadas no laboratério e clique no sinal + para adiciona-las;

g) Area de atuacio: neste campo deverdo ser inseridas as 4reas de atuacao conforme o
PCA 11-217 e a taxonomia da NASA  disponivel em
https://www.nasa.gov/offices/oct/taxonomy/index.html

h) Endereco: inserir as informacgdes de endereco do ITA;
i) Comprovagdo de vinculo com o laboratério;

j) Selecionar a caixa “Declaro que sou membro dessa instituigdo e que li os Termos de
Uso” e clicar em “Enviar”;

4. Realizada a solicita¢do, a plataforma enviard automaticamente um e-mail para o
representante da IPR, que atua como CGI/ITA, na plataforma, para fins de
aprovacgdo. A plataforma enviard automaticamente um e-mail para o responsivel
pelo laboratdério comunicando eventual aprovagao.

5. Ap6s a aprovagdo da solicitagio, 0 RESPONSAVEL PELO LABORATORIO
podera entdo completar o cadastro dos dados do laboratério, bem como realizar o
cadastro dos equipamentos constantes no laboratério em questéo.

6. Caso o compartilhamento do laboratério seja autorizado pela IPR, selecione a caixa
“Marque para habilitar e configurar a se¢fio de compartilhamento do seu
laboratério” na linha “Configurar compartilhamento”. E em seguida selecione
caixa “Possuo processo de compartilhamento/agendamento proprio”. Informe o
link do site do ITA para o processo de compartilhamento préprio do laboratério.

7. A qualquer momento, o responsivel poderd editar as informacoes cadastradas
clicando em “Edig8o avangada” na pagina do laboratdrio.

8. Apds completar as informagSes sobre o laboratdrio clicar em “Salvar como
rascunho”.

2.3 Cadastrar outros responsaveis por um determinado laboratoério

Tendo um laboratério aprovado e cadastrado, o responsavel pelo laboratério poderé adicionar
outros membros do laboratério através dos seguintes passos:

1. Faga o login no sistema;

W MW
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2. No menu lateral (lado esquerdo), localizar a opg¢éio “Gerenciar Responsaveis da
Instituicdo”;
3. Na tela “Gerenciar Responsaveis de Laboratério”, selecione o laboratério ao qual

deseja incluir o novo responsavel;

4. Em seguida informe o e-mail do usudrio a ser adicionado e clique na opgéo
“Convidar”;

5. Informe os dados solicitados e selecione o nivel de permissio “Responsével
parcial”’, o qual pode gerenciar dados basicos do laboratorio, gerenciar
equipamentos e publicar o laboratério.

6. Em seguida clique na opgdo “adicionar convite”, e entfio o usudrio sera adicionado
na lista.

7. Clique na opgdio “Salvar” para que os convites sejam enviados com as devidas
orientagdes para o usuério convidado.

2.4. Cadastrar um equipamento para determinado laboratério
1. Facga o login no sistema;
2. No menu lateral (lado esquerdo), localizar a op¢do “Laboratério”;

3. Na linha com o nome do laboratdrio em “A¢des”; clicar no simbolo dos trés pontos
e depois em “Editar”;

4. Na pagina inicial do laboratério clicar em “Clique para adicionar um equipamento”;

5. Adicione fotos do equipamento (pelo menos uma). Caso ndo adicione alguma foto,
0 sistema ndo vai permitir salvar as informacées;

6. Selecione a situacdo do equipamento. Para equipamentos novos, mas néo instalados
selecione “Outros” e escreva “Em instalagio”;

7. Preencha todos os dados complementares do equipamento;

8. Caso haja um responsavel especifico pelo equipamento, preencher as informacdes
em “Adicionar responsével” e clicar em “Adicionar”. Este responsével ja devera ter
sido cadastrado como membro do laboratério na etapa 2.3 acima;

9. Apos todas as informagdes serem preenchidas, clique em “Salvar”;

10. Ap6s salvar as informagoes, o equipamento estard na lista de equipamentos da
pagina do laboratdrio e as informacdes poderédo ser editadas, replicadas, excluid
ou inativadas clicando nos trés pontos em “Agdes”.

2.5. Publicar um laboratorio

Ap6s o cadastro de todos os equipamentos do laboratdrio, o responsével devera publicar™
laboratério na plataforma, ou seja, tornar as informagOes cadastradas piblicas. Para que um
laboratério seja "Publicado", & necessario que 0 RESPONSAVEL PELO LABORATORIO siga os
seguintes passos:

1. Faca o login no sistema: https://pnipe.mctic.gov.br/, opgdo “Acesso”, localizada no
canto superior direito;

2. Em seguida, acesse a opgéo "Laboratério” localizada no menu lateral (lado esquerdo
da 4rea interna);

3. Na lista que serd apresentada, localize o laboratério que deseja publicar;

M
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4. Na linha do laboratério listado, serd exibido um icone com "3 pontinhos". Clique
sobre o icone para que possa encontrar a opgao "Editar" e clique sobre ela;

5. Na tela de "Editar", para que se possa publicar o laboratério, € obrigatério:

e  Cadastrar a0 menos uma foto para o laboratério pelo icone carrossel localizado
no topo da pagina; e

e  Possuir a0 menos um equipamento ativo cadastrado.
6. Tendo esses critérios atendidos, pode-se seguir para o pr6ximo passo.

7. Na parte inferior desta tela, encontra-se o botdo "Publicar”. Clique nessa op¢io para
que seu laboratdrio seja "Publicado” e passe a ser visivel na 4rea externa.

2.6. Atualizar os equipamentos de um laboratério

Caso os equipamentos do laboratorio estejam com a marcagéo “desatualizado”, o responsavel

deverd realizar a atualizacdo deste equipamento mesmo que nio haja nenhuma modificacio nas
informacoes.

1. Faga o login no sistema;
2. No menu lateral (lado esquerdo), localizar a op¢do “Laboratério”;

3. Na linha com o nome do laboratério em “Ag¢des”, clicar no simbolo dos trés pontos
e depois em “Editar”;

4. Na linha com o nome do equipamento a ser atualizado em “Agdes”, clicar no
simbolo dos trés pontos e depois em “Editar”.

5. Atualizar as informagdes caso seja necessario e clicar em “Salvar”.

oo 1|
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ANEXO D: PROCESSO DE CADASTRO DE LABORATORIO NA PNIPE MCTI

Cadastre de Laboratérios no PNIPE
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ANEXO E - PROCESSO DE CADASTRO DE EQUIPAMENTO NA PNIPE MCTI
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