FORMULÁRIO 1 - SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO PROAP - ALUNO  
FAVORECIDO: poderá ser contemplado com recursos do PROAP o aluno matriculado no Curso de Pós-Graduação (Mestrado e Doutorado), e que atenda os requisitos do Regulamento do Programa de Apoio à Pós-Graduação – PROAP.
	DADOS DO ALUNO

	Nome: 
	

	CPF:
	
	RG:
	
	DATA NASC:

	
	
	ÓRGÃO EMISSOR:
	
	

	PASSAPORTE No:
	
	VALIDADE: 
	

	Banco:
	
	Agência:
	
	CC:
	

	Telefone: 
	
	E-mail:
	

	Programa:           (  )  EAM                    (  ) EEC                    (  )  FIS                 (  )   EIA                  (  )   CTE

	(  ) Mestrado                         (  ) Doutorado

	Orientador:
	
	Data:
	


	Dados do Evento                                                           (  ) Brasil                  (  ) Exterior

Informar nome do evento, período e local

	


	PREVISÃO DE DESPESAS

	Despesas
	US$
	R$

	Taxa de Inscrição (indenização)
	
	

	Taxa de Publicação (indenização)
	
	

	Indenização de despesas (hotel, refeições e transporte urbano)
	
	

	Transporte terrestre intermunicipal ônibus (indenização)
	
	

	Total das despesas a indenizar (estimativa em reais) 
	
	


Dados das Passagens Aéreas: (  ) SIM    (  ) NÃO        Estimativa do valor da passagem: R$ ________________
	Trecho:
	

	Data de Saída:
	
	Horário:
	

	Data de Retorno:
	
	Horário:
	


Instruções de Preenchimento deste formulário:
1. Passagens aéreas são encaminhadas para serem compradas pelo DCTA. Indicar horário, sigla dos Aeroportos, sem mencionar as escalas. Na viagem, guardar os cartões de embarque (ida e volta), pois eles devem ser apresentados junto à prestação de contas.
2. O valor de reembolso com diárias é baseado nos dias de evento (Veja no site da Pós-graduação as Tabelas de diárias: Aluno = Classe V).

3. O número máximo de dias reembolsados é de 5 dias consecutivos em evento no Brasil e 7 dias consecutivos no exterior. Se houver necessidade de permanência do aluno no local fora dos dias de evento, esta deve ser justificada em declaração assinada pelo orientador (as despesas nos dias excedentes não serão reembolsadas).
4. As diárias são para cobrir gastos com Hospedagem (apresentar nota fiscal com nome e CPF do aluno), Transporte Urbano (taxi, metrô, trem: no caso de Taxi, apresentar recibo com CNPJ ou CPF do motorista) e Alimentação (recolher cupons fiscais ou recibos com CNPJ).

	Parecer do Orientador considerando: Abrangência e qualidade do evento, qualidade do comitê do programa, desempenho acadêmico do aluno, relevância da apresentação do trabalho do aluno.

	

	Data:           /               / 
	Assinatura do Orientador


	Parecer Favorável: ____/___/____

_____________________________

Prof. Dr. PEDRO TEIXEIRA LACAVA

PRÓ-REITOR DE PÓS-GRADUAÇÃO
	Aprovação da Missão: ____/___/____

_____________________________

Prof. Dr. ANDERSON RIBEIRO CORREIA

REITOR DO ITA


Observações:
1 - A partir do despacho do orientador, o aluno faz cópia digital de todos os documentos em PDF (este formulário, cópia do trabalho, carta de aceite e a programação do evento, onde consta a apresentação do trabalho e encaminha ao orientador via e-mail. 

2 - Orientador encaminha por e-mail ao Coordenador de Área. Cabe ao orientador avaliar a abrangência e qualidade do evento, qualidade do comitê de programa, desempenho acadêmico do aluno, relevância da apresentação do trabalho do aluno.
3 - Cabe ao Coordenador de Área verificar a abrangência e qualidade do evento, qualidade do comitê de programa, desempenho acadêmico do aluno, relevância da apresentação do aluno para a Área. O Coordenador de Área encaminha ao Coordenador de Programa via SIGADAER.
4 - Cabe ao Coordenador de Programa verificar a abrangência e qualidade do evento, qualidade do comitê do programa, desempenho acadêmico do aluno, relevância da apresentação do aluno para o programa e prioridade do uso do recurso do Programa. O Coordenador de Programa encaminha a solicitação ao ESCRITÓRIO PROAP via SIGADAER 
5 - Um interstício de pelo menos 18 meses deverá ser observado entre duas concessões PROAP de diárias no exterior para um mesmo aluno. O Programa ou a Área poderá estender esse período dependendo da demanda.  
Os seguintes documentos devem ser anexados a este formulário:
1)  Cópia do Trabalho; 
2) Carta de Aceite e/ou Programação da apresentação do artigo (onde conste o trabalho a ser apresentado)

Recebido no ESCRITÓRIO PROAP em: ______/______/________

